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ESTADO DO PARANA

ANEXO XX — Gestao do Patrimonio, Bens e Almoxarifado

Patrimonio e Bens
1. Propiciar o registro de Inventarios patrimoniais;

2. Propiciar a emissdo de etiquetas com brasdo da instituicdo e nimero de identificagdo do bem com codigo
de barras, que serdo utilizadas na gestao patrimonial;

3. Propiciar o cadastro de bens da entidade classificando seu tipo ao menos como: Imoveis e Moveis,
possibilitando identificar se o bem foi recebido em doagao, adquirido, em comodato, permuta ou ainda outras
incorporagdes configuraveis pela entidade;

4. Propiciar a inser¢ao de bens patrimoniais provenientes de empenho da contabilidade ou de ordem de
compra, possibilitando a importagdo dos itens sem que haja a necessidade de redigitagdo dos produtos,
fornecedores, valores e contas contabeis;

5. Propiciar o relacionamento automatico da Conta Contabil (ativo permanente) utilizada no empenhamento,
no momento da incorporacao do bem para que ndo haja diferenca nos saldos das contas entre os modulos de
Patrimonio com o Contabil;

6. Dispor de controle de saldo dos itens do empenho ou ordem de compra a fim de ndo permitir a incorporagao
repetida do mesmo item;

7. Propiciar que além dos tipos imoveis e moveis, seja possivel o cadastramento de inimeros outros tipos de
bens, a fim de que sejam utilizados na incorporacdo dos mesmos;

8. Propiciar que o usudrio possa modelar a tela do cadastro do bem adicionando campos personalizados de
acordo com as necessidades da entidade;

9. Propiciar que os bens imoveis possam ser relacionados ao cadastro imobiliario, possibilitando que suas
informagdes possam ser geridas também nesta base cadastral,

10. Propiciar a partir do cadastro continuo o recebimento de bens em grande quantidade;
11. Propiciar que o usudrio possa visualizar somente os bens sob a sua responsabilidade;

12. Propiciar que se visualize e controle por meio do cadastro do bem, seu estado de conservacdo, como por
exemplo: 6timo, ruim, péssimo, inservivel;

13. Propiciar que se visualize e controle por meio do cadastro do bem, a situagdo em que o mesmo se encontra
em relacdo ao seu estado, como por exemplo: baixado, disponivel, emprestado, cedido, locado;

14. Propiciar que a partir de consulta, se visualize todos os bens patrimoniais que ja atingiram seu valor
residual;

15. Propiciar a consulta dos bens patrimoniais por critérios como por exemplo: Codigo, N° da Ordem de
Compra, N° do Empenho, Cédigo TC, Codigo de Tombamento, Detalhamento, Propriedade, Categoria, Tipo
Utilizagdo, Produto Cédigo e/ou Descrigao;

16. Propiciar a gestdo de todos os bens patrimoniais que compdem o patrimonio da entidade, assegurando
mais agilidade no seu cadastramento, classificacdo, movimentagao, localizacao e baixa;

17. Dispor de cadastro de comissdes com o objetivo de executar o registro de inventarios, reavaliacdes e
depreciagdes, possibilitando a indicagdo dos membros responsaveis € o texto juridico que os designou;

18. Propiciar que a partir do inventario seja possivel o controle da situag@o e do estado de conservagao do bem
patrimonial;

19. Propiciar atualizagdes de inventdrio a partir de escolhas em grupos, como por exemplo: responsavel,
reparticao, grupo, conta contabil e classe;
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20. Propiciar que por meio do inventario patrimonial, seja possivel transferir de forma automatica bens que
estejam alocados fisicamente em departamento incorreto;

21. Propiciar que diretamente no sistema, seja realizado a indicag@o das informagdes dos inventarios dos bens
patrimoniais, indicando sua localizagdo atual e seu estado (no momento do inventario);

22. Possibilitar a emiss@o de relatorios de inconsisténcia a partir do momento em que o bem estd com status
Em Inventario, desde que ndo esteja em seu lugar de origem,;

23. Possibilitar a emissdo de relatorios dos bens patrimoniais Em Inventario, gerando termo de abertura e
fechamento;

24. Propiciar o registro de todo tipo de movimentagdo que tenha ocorrido com o bem patrimonial, seja ela
fisica, como por exemplo as transferéncias, ou financeira como por exemplo as reavaliagdes, agregacoes ¢
depreciagdes;

25. Propiciar que a partir da consulta do historico do bem patrimonial, seja possivel a visualizagdo de todas as
movimentagdes ocorridas, sejam fisicas ou financeiras, inventérios, anexos (fotos e/ou documentos), etc.;

26. Propiciar a consulta e vinculo do numero do empenho ou da ordem de compra no cadastro de bem;

27. Propiciar o registro das depreciagdes e reavaliagdes dos bens individualmente, bem como, exibir um
histérico com o valor contabil atual e valor referente a alteragdo, seja ela a maior ou a menor;

28. Propiciar o gerenciamento de todo o patrimonio por meio de unidades gestoras;

29. Dispor de rotina que propicie a transferéncia de bens entre entidades, efetuando de forma automatica a
baixa na entidade de origem e incorporagdo na entidade de destino, sem que haja a necessidade de
incorporagdo manual, permitindo realizar o estorno da transferéncia entre entidades;

30. Dispor de rotina que propicie realizar reavaliagdes e depreciacdes acordo com as orientagdes das NBCASP
- Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

31. Propiciar que de acordo com a necessidade da entidade, seja possivel incluir motivos de baixa do bem;

32. Propiciar que a partir de consultas seja possivel a emissao e impressao de relatorios operacionais de acordo
com os dados fornecidos pelo usudrio;

33. Dispor de integragao com os sistemas de Compras, Frota, Contabilidade Publica, e Tributério;

34. Dispor de rotina de solicita¢do de transferéncia de bens patrimoniais, que por meio de notificacdes avisa
a pessoa responsavel de que ha solicitagdes de transferéncias pendentes;

35. Propiciar a emissdo de relatdrios por reparticao, localizagdo, situagdo, espécie e data de aquisicao;

36. Propiciar que a partir do gerenciamento do bem patrimonial seja possivel realizar a consulta dos
lancamentos contabeis;

37. Propiciar que para bens patrimoniais, individuais, setoriais ou por responsavel, seja possivel a impressao
e registro do termo de responsabilidade;

38. Propiciar a geragao e impressao do termo de baixa patrimonial;

39. Dispor de rotina de virada mensal, por meio da qual devera efetuar o calculo automatico da depreciagdo
para os bens incorporados com data de inicio da depreciagdo dentro do més corrente;

40. Propiciar o estorno da virada mensal;

41. Propiciar a emissao de relatdrios estatisticos que possibilitem a consulta e gerenciamento de informacgdes
patrimoniais, possibilitando iniimeros tipos de agrupamento de informagdes, como por exemplo: Responsavel,
Centro de Custo, Conta Contabil e Tipo do Bem;

42. Dispor de relatdrio que demonstre as manutengdes ja realizadas e também as manutengdes previstas para
os bens patrimoniais;
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43. Propiciar que a partir de férmulas previamente cadastradas no sistema, as quais poderdo ser editadas pelo
proprio usuario, seja possivel realizar avaliagdes patrimoniais;

44. Propiciar que para a coleta de dados, seja possivel a integracdo com sistema de terceiros;

45. Propiciar para um melhor controle das concessdes de bens imdveis, que haja rotina integrada com os
modulos de Contratos e Tributario;

46. Propiciar a visualizagdo de todos os contratos de concessdes de bens iméveis da entidade, bem como
possibilitar a geréncia dos itens/bens;

47. Propiciar que de acordo com a matricula do imével, relacionada ao bem movel e o concessionario do bem,
seja possivel registrar no modulo de Receitas Diversas o pagamento das taxas de concessdo/aluguel;

48. Propiciar que diretamente a partir do modulo de patrimdnio, seja possivel consultar a situagdo dos
pagamentos referentes a concessao do imovel;

49. Dispor de rotina integrada com o Cadastro Imobiliario que possibilite realizar a unificagdo de bens,
buscando os registros de matriculas unificadas no cadastro imobiliario, baixando os bens referentes as
matriculas antigas e gerando um novo bem de acordo com a nova matricula;

50. Dispor de rotina integrada com o Cadastro Imobilidrio que possibilite realizar a subdivisdo de bens,
buscando os bens e matriculas que foram desmembradas no cadastro tributario assim como as novas matriculas
geradas, baixando deste modo o bem antigo e gerando os novos bens de acordo com a nova matricula.

Almoxarifado

1. Propiciar o gerenciamento de todas as movimentagdes de estoque, desde Entradas, Saidas e Transferéncias
de materiais, efetuando a atualizagdo automatica do estoque de acordo com as movimentagdes efetuadas;

2. Propiciar o gerenciamento automadtico nas saidas através de Requisicdes ao Almoxarifado, sugerindo as
quantidades disponiveis em estoque e anulando as que nao possuem disponibilidade;

3. Propiciar o controle de saldo fisico de estoque, possibilitando indicar seus limites minimos;

4. Propiciar que seja delimitada aos departamentos mediante controle de cotas de consumo, a quantidade limite
de materiais que estes poderao requisitar mensalmente ao almoxarifado;

5. Propiciar para a estimativa de custo, que seja possivel a consulta das aquisi¢cdes efetuadas com informagdes
de valor das ultimas compras;

6. Propiciar que por meio de Requisi¢do ao Compras seja possivel realizar pedidos de materiais para reposi¢ao
no estoque de acordo com a necessidade;

7. Propiciar que por meio de integracdo com o sistema de compras seja possivel efetuar entradas de materiais
importando dados oriundos da ordem de compra, ou ainda, efetuar entradas por meio de informacgdes de notas
fiscais, acesso ao centro de custos, fornecedores e materiais;

8. Propiciar que os usuarios possam efetuar requisi¢des/pedidos de materiais ao responsavel do almoxarifado,
possibilitando ainda, que estes mantenham o controle de pendéncias dos seus respectivos pedidos para
fornecimento de materiais;

9. Propiciar o gerenciamento das requisi¢des/pedidos de materiais, possibilitando o seu atendimento parcial e
o efetivo controle sobre o saldo ndo atendido;

10. Propiciar o controle de consumo a partir da utilizagdo de centros de custo setores/departamentos) durante
a distribuicdo de materiais por saida e/ou requisi¢oes/pedidos de materiais;

11. Propiciar que o sistema efetue o célculo automatico do pre¢o médio dos materiais, assim como a sua
atualizacdo a cada entrada de materiais em estoque, os quais serdo utilizados nas saidas do almoxarifado;
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12. Propiciar a execu¢do de abertura e fechamento de inventarios, bloqueando as movimentagdes
(entradas/saidas) dos materiais quando estes, ou o estoque em que estiverem, esteja em inventario, liberando-
os apenas ap0s a conclusdo do inventario;

13. Propiciar que o responsavel pelo almoxarifado possa realizar bloqueios por produto, por deposito ou ainda
por produto do deposito, de modo que ndo seja possivel realizar nenhum tipo de movimentagdo
(entradas/saidas);

14. Propiciar a consulta radpida dos dados referentes ao vencimento do estoque, dispondo de ao menos
informacdes dos vencimentos em 30 dias e dos ja vencidos;

15. Propiciar que a partir de integragdo com a contabilidade, sejam disponibilizadas as informacdes referentes
a entradas e saidas de materiais a fim de que sejam contabilizadas pelo departamento contébil;

16. Propiciar a exibicdo das movimentagdes por periodo e material, com saldo anterior ao periodo
(analitico/sintético) a partir da emissao de relatdrio da ficha de controle de estoque;

17. Propiciar que a partir do produto, nota fiscal e setor, seja possivel realizar a emissdo de relatorios de
entradas e saidas de materiais;

18. Propiciar a exibi¢ao das movimentacdes de entradas, saidas e saldo atual por periodo a partir da emissao
de relatdrio financeiro do deposito de estoque;

19. Propiciar a exibi¢cdo do saldo financeiro més a més por estoque, bem como o resultado final no ano, a
partir da emissao de um resumo anual das entradas e saido;

20. Propiciar que a partir da sele¢do por almoxarifado/deposito; periodo; materiais vencidos e/ou materiais a
vencer, seja possivel a emissao de relatorio de controle de validade de lotes de materiais;

21. Propiciar o gerenciamento dos estoques de materiais nos inimeros almoxarifados/depositos de forma
integrada;

22. Propiciar que seja realizada a atualizagdo do més e ano do almoxarifado a partir de rotina que possibilite
realizar virada mensal;

23. Propiciar que as remessas de saida de produtos do almoxarifado possam ser controladas;
24. Propiciar que uma ou mais requisi¢coes ao almoxarifado possam ser vinculadas a remessa;

25. Propiciar o controle de etapas da remessa por meio de fluxo dindmico, validando separagdo, conferéncia,
transporte e entrega.
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