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ANEXO XX – Gestão do Patrimônio, Bens e Almoxarifado

Patrimônio e Bens
1. Propiciar o registro de Inventários patrimoniais;

2. Propiciar a emissão de etiquetas com brasão da instituição e número de identificação do bem com código 
de barras, que serão utilizadas na gestão patrimonial;

3. Propiciar o cadastro de bens da entidade classificando seu tipo ao menos como: Imóveis e Móveis, 
possibilitando identificar se o bem foi recebido em doação, adquirido, em comodato, permuta ou ainda outras 
incorporações configuráveis pela entidade;

4. Propiciar a inserção de bens patrimoniais provenientes de empenho da contabilidade ou de ordem de 
compra, possibilitando a importação dos itens sem que haja a necessidade de redigitação dos produtos, 
fornecedores, valores e contas contábeis;

5. Propiciar o relacionamento automático da Conta Contábil (ativo permanente) utilizada no empenhamento, 
no momento da incorporação do bem para que não haja diferença nos saldos das contas entre os módulos de 
Patrimônio com o Contábil;

6. Dispor de controle de saldo dos itens do empenho ou ordem de compra a fim de não permitir a incorporação 
repetida do mesmo item;

7. Propiciar que além dos tipos imóveis e móveis, seja possível o cadastramento de inúmeros outros tipos de 
bens, a fim de que sejam utilizados na incorporação dos mesmos;

8. Propiciar que o usuário possa modelar a tela do cadastro do bem adicionando campos personalizados de 
acordo com as necessidades da entidade;

9. Propiciar que os bens imóveis possam ser relacionados ao cadastro imobiliário, possibilitando que suas 
informações possam ser geridas também nesta base cadastral;

10. Propiciar a partir do cadastro contínuo o recebimento de bens em grande quantidade;

11. Propiciar que o usuário possa visualizar somente os bens sob a sua responsabilidade;

12. Propiciar que se visualize e controle por meio do cadastro do bem, seu estado de conservação, como por 
exemplo: ótimo, ruim, péssimo, inservível;

13. Propiciar que se visualize e controle por meio do cadastro do bem, a situação em que o mesmo se encontra 
em relação ao seu estado, como por exemplo: baixado, disponível, emprestado, cedido, locado;

14. Propiciar que a partir de consulta, se visualize todos os bens patrimoniais que já atingiram seu valor 
residual; 

15. Propiciar a consulta dos bens patrimoniais por critérios como por exemplo: Código, Nº da Ordem de 
Compra, N° do Empenho, Código TC, Código de Tombamento, Detalhamento, Propriedade, Categoria, Tipo 
Utilização, Produto Código e/ou Descrição;

16. Propiciar a gestão de todos os bens patrimoniais que compõem o patrimônio da entidade, assegurando 
mais agilidade no seu cadastramento, classificação, movimentação, localização e baixa;

17. Dispor de cadastro de comissões com o objetivo de executar o registro de inventários, reavaliações e 
depreciações, possibilitando a indicação dos membros responsáveis e o texto jurídico que os designou;

18. Propiciar que a partir do inventário seja possível o controle da situação e do estado de conservação do bem 
patrimonial;

19. Propiciar atualizações de inventário a partir de escolhas em grupos, como por exemplo: responsável, 
repartição, grupo, conta contábil e classe;
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20. Propiciar que por meio do inventário patrimonial, seja possível transferir de forma automática bens que 
estejam alocados fisicamente em departamento incorreto;

21. Propiciar que diretamente no sistema, seja realizado a indicação das informações dos inventários dos bens 
patrimoniais, indicando sua localização atual e seu estado (no momento do inventário);

22. Possibilitar a emissão de relatórios de inconsistência a partir do momento em que o bem está com status 
Em Inventário, desde que não esteja em seu lugar de origem;

23. Possibilitar a emissão de relatórios dos bens patrimoniais Em Inventário, gerando termo de abertura e 
fechamento;

24. Propiciar o registro de todo tipo de movimentação que tenha ocorrido com o bem patrimonial, seja ela 
física, como por exemplo as transferências, ou financeira como por exemplo as reavaliações, agregações e 
depreciações;

25. Propiciar que a partir da consulta do histórico do bem patrimonial, seja possível a visualização de todas as 
movimentações ocorridas, sejam físicas ou financeiras, inventários, anexos (fotos e/ou documentos), etc.;

26. Propiciar a consulta e vínculo do número do empenho ou da ordem de compra no cadastro de bem;

27. Propiciar o registro das depreciações e reavaliações dos bens individualmente, bem como, exibir um 
histórico com o valor contábil atual e valor referente a alteração, seja ela a maior ou a menor;

28. Propiciar o gerenciamento de todo o patrimônio por meio de unidades gestoras;

29. Dispor de rotina que propicie a transferência de bens entre entidades, efetuando de forma automática a 
baixa na entidade de origem e incorporação na entidade de destino, sem que haja a necessidade de 
incorporação manual, permitindo realizar o estorno da transferência entre entidades;

30. Dispor de rotina que propicie realizar reavaliações e depreciações acordo com as orientações das NBCASP 
- Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Público;

31. Propiciar que de acordo com a necessidade da entidade, seja possível incluir motivos de baixa do bem;

32. Propiciar que a partir de consultas seja possível a emissão e impressão de relatórios operacionais de acordo 
com os dados fornecidos pelo usuário;

33. Dispor de integração com os sistemas de Compras, Frota, Contabilidade Pública, e Tributário;

34. Dispor de rotina de solicitação de transferência de bens patrimoniais, que por meio de notificações avisa 
a pessoa responsável de que há solicitações de transferências pendentes;

35. Propiciar a emissão de relatórios por repartição, localização, situação, espécie e data de aquisição;

36. Propiciar que a partir do gerenciamento do bem patrimonial seja possível realizar a consulta dos 
lançamentos contábeis;

37. Propiciar que para bens patrimoniais, individuais, setoriais ou por responsável, seja possível a impressão 
e registro do termo de responsabilidade;

38. Propiciar a geração e impressão do termo de baixa patrimonial;

39. Dispor de rotina de virada mensal, por meio da qual deverá efetuar o cálculo automático da depreciação 
para os bens incorporados com data de início da depreciação dentro do mês corrente;

40. Propiciar o estorno da virada mensal;

41. Propiciar a emissão de relatórios estatísticos que possibilitem a consulta e gerenciamento de informações 
patrimoniais, possibilitando inúmeros tipos de agrupamento de informações, como por exemplo: Responsável, 
Centro de Custo, Conta Contábil e Tipo do Bem;

42. Dispor de relatório que demonstre as manutenções já realizadas e também as manutenções previstas para 
os bens patrimoniais;
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43. Propiciar que a partir de fórmulas previamente cadastradas no sistema, as quais poderão ser editadas pelo 
próprio usuário, seja possível realizar avaliações patrimoniais;

44. Propiciar que para a coleta de dados, seja possível a integração com sistema de terceiros;

45. Propiciar para um melhor controle das concessões de bens imóveis, que haja rotina integrada com os 
módulos de Contratos e Tributário;

46. Propiciar a visualização de todos os contratos de concessões de bens imóveis da entidade, bem como 
possibilitar a gerência dos itens/bens;

47. Propiciar que de acordo com a matrícula do imóvel, relacionada ao bem móvel e o concessionário do bem, 
seja possível registrar no módulo de Receitas Diversas o pagamento das taxas de concessão/aluguel;

48. Propiciar que diretamente a partir do módulo de patrimônio, seja possível consultar a situação dos 
pagamentos referentes a concessão do imóvel;

49. Dispor de rotina integrada com o Cadastro Imobiliário que possibilite realizar a unificação de bens, 
buscando os registros de matrículas unificadas no cadastro imobiliário, baixando os bens referentes as 
matrículas antigas e gerando um novo bem de acordo com a nova matrícula;

50. Dispor de rotina integrada com o Cadastro Imobiliário que possibilite realizar a subdivisão de bens, 
buscando os bens e matrículas que foram desmembradas no cadastro tributário assim como as novas matrículas 
geradas, baixando deste modo o bem antigo e gerando os novos bens de acordo com a nova matrícula.

Almoxarifado
1. Propiciar o gerenciamento de todas as movimentações de estoque, desde Entradas, Saídas e Transferências 
de materiais, efetuando a atualização automática do estoque de acordo com as movimentações efetuadas;

2. Propiciar o gerenciamento automático nas saídas através de Requisições ao Almoxarifado, sugerindo as 
quantidades disponíveis em estoque e anulando as que não possuem disponibilidade;

3. Propiciar o controle de saldo físico de estoque, possibilitando indicar seus limites mínimos;

4. Propiciar que seja delimitada aos departamentos mediante controle de cotas de consumo, a quantidade limite 
de materiais que estes poderão requisitar mensalmente ao almoxarifado;

5. Propiciar para a estimativa de custo, que seja possível a consulta das aquisições efetuadas com informações 
de valor das últimas compras;

6. Propiciar que por meio de Requisição ao Compras seja possível realizar pedidos de materiais para reposição 
no estoque de acordo com a necessidade;

7. Propiciar que por meio de integração com o sistema de compras seja possível efetuar entradas de materiais 
importando dados oriundos da ordem de compra, ou ainda, efetuar entradas por meio de informações de notas 
fiscais, acesso ao centro de custos, fornecedores e materiais;

8. Propiciar que os usuários possam efetuar requisições/pedidos de materiais ao responsável do almoxarifado, 
possibilitando ainda, que estes mantenham o controle de pendências dos seus respectivos pedidos para 
fornecimento de materiais;

9. Propiciar o gerenciamento das requisições/pedidos de materiais, possibilitando o seu atendimento parcial e 
o efetivo controle sobre o saldo não atendido;

10. Propiciar o controle de consumo a partir da utilização de centros de custo setores/departamentos) durante 
a distribuição de materiais por saída e/ou requisições/pedidos de materiais;

11. Propiciar que o sistema efetue o cálculo automático do preço médio dos materiais, assim como a sua 
atualização a cada entrada de materiais em estoque, os quais serão utilizados nas saídas do almoxarifado;
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12. Propiciar a execução de abertura e fechamento de inventários, bloqueando as movimentações 
(entradas/saídas) dos materiais quando estes, ou o estoque em que estiverem, esteja em inventário, liberando-
os apenas após a conclusão do inventário;

13. Propiciar que o responsável pelo almoxarifado possa realizar bloqueios por produto, por depósito ou ainda 
por produto do depósito, de modo que não seja possível realizar nenhum tipo de movimentação 
(entradas/saídas);

14. Propiciar a consulta rápida dos dados referentes ao vencimento do estoque, dispondo de ao menos 
informações dos vencimentos em 30 dias e dos já vencidos;

15. Propiciar que a partir de integração com a contabilidade, sejam disponibilizadas as informações referentes 
a entradas e saídas de materiais a fim de que sejam contabilizadas pelo departamento contábil;

16. Propiciar a exibição das movimentações por período e material, com saldo anterior ao período 
(analítico/sintético) a partir da emissão de relatório da ficha de controle de estoque;

17. Propiciar que a partir do produto, nota fiscal e setor, seja possível realizar a emissão de relatórios de 
entradas e saídas de materiais;

18. Propiciar a exibição das movimentações de entradas, saídas e saldo atual por período a partir da emissão 
de relatório financeiro do depósito de estoque;

19. Propiciar a exibição do saldo financeiro mês a mês por estoque, bem como o resultado final no ano, a 
partir da emissão de um resumo anual das entradas e saído;

20. Propiciar que a partir da seleção por almoxarifado/deposito; período; materiais vencidos e/ou materiais a 
vencer, seja possível a emissão de relatório de controle de validade de lotes de materiais;

21. Propiciar o gerenciamento dos estoques de materiais nos inúmeros almoxarifados/depósitos de forma 
integrada;

22. Propiciar que seja realizada a atualização do mês e ano do almoxarifado a partir de rotina que possibilite 
realizar virada mensal;

23. Propiciar que as remessas de saída de produtos do almoxarifado possam ser controladas;

24. Propiciar que uma ou mais requisições ao almoxarifado possam ser vinculadas a remessa;

25. Propiciar o controle de etapas da remessa por meio de fluxo dinâmico, validando separação, conferência, 
transporte e entrega.
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